ZARZADZENIE NR 37.2020
BURMISTRZA TYCZYNA
z dnia 20 maja 2020 r.

W sprawie wyznaczenia inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz administratora
systemu teleinformatycznego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz.U.2020.713), art. 52 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2019.742) oraz § 13 1 14 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie podstawowych wymagan
bezpieczenstwa teleinformatycznego (Dz.U.2011.948)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Wyznacza si¢ Pana Dariusz Nowaka na Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego
w Urzedzie Miejskim w Tyczynie.

2. Wyznacza si¢ Pana Marcina Jarosza na Administratora Systemu Teleinformatycznego
w Urzedzie Miejskim w Tyczynie.

§2.

Zadania Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego oraz Administratora Systemu
Teleinformatycznego okresla powotana na wstepie niniejszego zarzadzenia ustawa o ochronie
informacji niejawnych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

§ 3.

Zakres czynnos$ci Administratora systemu teleinformatycznego w Urzedzie Miejskim
w Tyczynie stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4.
Zakres czynno$ci Inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego w Urzedzie Miejskim
w Tyczynie stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Howbde

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 37.2020
Burmistrza Tyczyna z dnia 20 maja 2020 r.

ZAKRES CZYNNOSCI
ADMINISTRATORA SYSTEMU (AS)
W URZEDZIE MIEJSKIM W TYCZYNIE

Przydzielanie i odbieranie kont uzytkownikom systemu.

Konfigurowanie urzadzen i oprogramowania.

Monitorowanie zmian dotyczacych mechanizméw zabezpieczen itp.

Przegladanie plikow zawierajacych informacje o wybranych zdarzeniach w systemie,
tzw. logow systemowych.

Reagowanie na sygnaly o incydentach w zakresie bezpieczenstwa i usuwanie ich
skutkow.

Prowadzenie ewidencji sprzetu, oprogramowania i no$nikow danych.

Tworzenie kopii bezpieczenstwa.

Udziat w opracowywaniu dokumentow Szczegdlnych Wymagan Bezpieczenstwa
i Procedur Bezpiecznej Eksploatacji.

Informowanie przetozonych i Inspektora BTI o wszystkich zdarzeniach zwigzanych lub
mogacych mie¢ zwigzek z bezpieczenstwem systemu lub sieci TL
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 37.2020
Burmistrza Tyczyna z dnia 20 maja 2020 r.

ZAKRES CZYNNOSCI
INSPEKTORA BEZPIECZENSTWA TELEINFORMATYCZNEGO (IBTI)
W URZEDZIE MIEJSKIM W TYCZYNIE

Kontrola przestrzegania realizacji procedur bezpiecznej eksploatacji.

Organizowanie i prowadzenie szkolen.

Monitorowanie zmian dotyczacych mechanizmow zabezpieczen itp.

Reagowanie na sygnaty o incydentach w zakresie bezpieczefistwa, wyjasnienie ich
przyczyn.

Okresowe przegladanie i dokumentowanie logéw systemowych.

Przeprowadzanie okresowej analizy zagrozen.

Tworzenie planéw awaryjnych i organizowanie treningéw w ich realizacji.
Opracowanie 1 wdrozenie dokumentdw Szczegdlnych Wymagan Bezpieczenstwa
i Procedur Bezpiecznej Eksploatacji.

Informowanie pelnomocnika ochrony o wszelkich zdarzeniach, zwigzanych lub
mogacych mie¢ zwiazek z bezpieczenstwem systemu lub sieci TI.

Zarzadzanie materialami (pobieranie, generowanie, ewidencjonowanie, wydawanie
uzytkownikom, rozliczanie).

. Archiwizowanie dokumentow oraz niszczenie wyeksploatowanych materiatow.



