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I. Zamawiajacy: Gmina Tyczyn
ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn
REGON 690582163 NIP 813-33-04-080
tel. 017 22-19-310, fax. 017 22-19-217
e-mail: tyczyn@tyczyn.pl,
strona internetowa: www.tyczyn.pl; www.bip.tyczyn.pl

II. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie na ustugi
spoleczne, na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579) zwanej dalej ustawg Pzp. Przedmiotem zamdéwienia
sg ustugi pocztowe okreslone w zataczniku XIV Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien publicznych, uchylajacej
dyrektywg 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94,5.65) o wartosci nieprzekraczajacej
750 000 euro. W zwigzku z powyzszym uslugi pocztowe stanowig ustugi spoleczne
i postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579).

1. Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek
pocztowych, paczek, oraz przesylek kurierskich i ich ewentualnych zwrotow
w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2017 r., poz.
1481) na rzecz Gminy Tyczyn.

2. Szczegdtowe wymagania Zamawiajgcego dotyczace sposobu $wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem zamoOwienia zostaly zawarte w Opisie przedmiotu zamodwienia, ktory
stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Ogloszenia oraz Zalgczniku Nr 2 do niniejszego
Ogloszenia — Istotne postanowienia umowy.

3. Oznaczenie wedlug Wspélnego Stownika Zamowien CPV

64110000-0 Ustugi pocztowe

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

64120000-3 Ustugi kurierskie

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

IV. Termin wykonania zaméwienia

Zamowienie begdzie realizowane przez okres 12 miesigcy od daty udzielenia zaméwienia.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:

a) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy
Pzp.

b) spelniaja warunek okreslony w art. 22 ust.l ustawy Pzp dotyczacy kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za



granicg, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa

Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481) w obrocie krajowym i zagranicznym lub posiada

wazne uprawnienia wydane na podstawie wczesniej obowigzujacych przepisow.

2. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zmdéwienia. W takim przypadku
zobowiazani sa do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Notariusza) nalezy dolaczyé do
oferty. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamodwienie ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

3. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, warunki
okreslone w pkt 1 b) musza spelnia¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy beda realizowali ustugi
wymagajace wpisu do rejestru operator6w pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

4. Zamaw1a_]zgcy wykluczy z postgpowania Wykonawcow:

a) ktorzy nie wykazali spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 1

b) ktorzy nie wykaza, ze zachodza wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23

ustawy Pzp.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia

1. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych
w Rozdziale V niniejszego Ogloszenia oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia,
Wykonawcy musza zlozy¢ wraz z oferta nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1.1. Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie w zakresie wskazanym w Zalgczniku Nr

5 i 6 do Ogloszenia. Informacje zawarte w o$wiadczeniach bedg stanowié¢ potwierdzenie, ze

Wykonawea nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spelnia warunki udzialu

W postepowaniu.

1.2. Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie

z art.6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481)

w obrocie krajowym i zagranicznym.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdowienie, wyzej wymienione oswiadczenia
1 dokumenty, sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych o zamoéwienie.
Oswiadczenia majg potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozy wyzej wymienionych o$wiadczen i dokumentéw, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, Zamawiajacy moze wezwaé
do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

4. Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy/Wykonawcow wystepujacych wspdlnie skladane sa
w oryginale.

5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia kopie
dokumentéw dotyczacych Wykonawcy moga by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce albo Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o



udzielenie zamdéwienia publicznego- odpowiednio, w zakresie dokumentéw, ktore
kazdego z nich dotycza.

6. Podpisy Wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach muszg byé zlozone w sposob
pozwalajgcy zidentyfikowaé osobg podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatka
z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

7. W przypadku potwierdzania dokumentéow za zgodnos$¢ z oryginalem, na dokumentach
tych muszg si¢ znalez¢ podpisy Wykonawcy oraz klauzula ,,za zgodno$¢ z oryginalem”.
W przypadku dokumentéw wielostronicowych, nalezy po$wiadczyé za zgodnosé
z oryginalem kazdg strone¢ dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalezé sie na
jednej ze stron wraz z informacja o liczbie poswiadczonych stron.

VII. Wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert, termin zwigzania oferta

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego - Urzedzie Miejskim w Tyczynie,
ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn, pokoj nr 21 - sekretariat, do dnia 10 kwietnia 2018 r. do
godz.10".

2. Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 10 kwietnia 2018 r. godz.10®— w siedzibie
Zamawiajacego —sala posiedzen.

4. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym Wykonawcom
informacj¢ o wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

6. Otwierajgc oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferty a takze informacje dotyczace cen.

7. Wykonawca skladajac oferte pozostaje nig zwiagzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, nie dopuszcza sie sktadania
ofert czgsciowych.

2. Ofertg sporzadza si¢ w jezyku polskim przy uzyciu formularza stanowiacego Zalgcznik Nr
3 do niniejszego Ogloszenia.

3. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Na oferte skladaja sie wszystkie
dokumenty i zalaczniki wymagane zapisami niniejszego Ogloszenia.

4. Wraz z oferta powinny by¢ ztozone:

1) Oswiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami Rozdziatu VI Ogloszenia;

2)  Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonaweéw wspélnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamoéwienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu, z ktérej bedzie
wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania  Wykonawcdéw w  postepowaniu  albo do reprezentowania



3)

4)

10.

W postgpowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo winno byé zalaczone w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii;
Upowaznienie 0sdb podpisujacych ofertg do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny wykonawcy, to
do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie oryginalu lub
kserokopii potwierdzonej notarialnie.
Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginal lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem) wzglednie do podpisania innych o$wiadczen
lub dokumentéw skladanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskaé
w  szczegOlnosci za pomoca bezptatnych i ogo6lnodostepnych baz danych,
w szczegllnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujagcych zadania publiczne Dz. U.
22014 poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352),
Wypelniony Zalgcznik nr 4 do ogloszenia — Formularz cenowy
Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest zlozony wlasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak nie jest czytelny lub nie zawiera
pelnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupelniony pieczgcia lub w inny sposéb
umozliwi¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skfadajacy sig na oferte powinien by¢ czytelny.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.
Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i potaczone w sposéb trwaty,
zapobiegajgcy mozliwos$ci dekompletacji jej zawarto$ci.
Ofert¢ wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozyé w oryginale.
Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno byé¢ oznaczone
nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Nadawca: Nazwa i adres Wykonawcy (pieczed).

Adresat: Gmina Tyczyn, ul Rynek 18, 36-020 Tyczyn

OFERTA na zadanie pn.

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Gminy Tyczyn”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
10.04.2018 r. godz.10'°

1.

Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
zlozonej oferty lub wycofa¢ ofertg. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uplywem terminu skladania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA" lub ,, WYCOFANIE".




X. Sposéb obliczenia ceny oferty

i

Wykonawca okresli ceng oferty brutto, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie
z doktadnoscia do grosza (dwdch miejsc po przecinku).

Wykonawca podaje ceng oferty prawidlowo wypetniajgc Formularz Oferty — Zalgcznik Nr
3 do Ogloszenia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ ceng oferty na podstawie zalgczonego Formularza
cenowego stanowigcego Zalqcznik Nr 4 do niniejszego Ogloszenia.

Podana przez Wykonawcg cena oferty stanowi maksymalny koszt dla Zamawiajacego
w zwiazku z realizacjag zamowienia. Cena ta nie podlega negocjacji czy zmianie w toku
postgpowania, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp. Cena oferty brutto jest cena
ostateczng obejmujacg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zaméwienia.
Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw 1 ustug, ktoéry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Zgodnie
z art.91 ust. 3s ustawy Pzp, Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
(w tresci Formularza oferty), wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych
dostawa lub swiadczenie bgdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartosé
bez kwoty podatku. Powyzsze dotyczy rowniez wewnatrzwspolnotowego nabycia
towarow oraz importu ustug.

W cenie oferty Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ wszystkie koszty zapewniajace
wlasciwe i terminowe wykonanie przedmiotu zaméwienia.

XI. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

L.

Oferty oceniane bgda wedtug kryterium: Cena (koszt) ,,C” — waga kryterium
100%=100 pkt

1.1. Kryterium Cena (koszt) ,,C”:

Kryterium ,,Cena" bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamo6wienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu Oferty.

Zamawiajgcy ofercie o najnizszej cenie przyzna 100 punktéw a kazdej nastepnej
zostanie przyporzadkowana liczba punktoéw proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

Cz(cmin ! Coterta) * 100 pkt,

gdzie:
C oznacza ilo$¢ punktow jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,C”,
Chmin 0znacza najnizsza ceng zaoferowana w postepowaniu,
Coterta 0Znacza ceng badanej oferty.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry spelni wszystkie postawione
w niniejszym Ogloszeniu warunki oraz uzyska najwigkszg liczbe punktow.



XII. Informacje o formalno$ciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy oraz istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym niniejszym Ogloszeniu oraz zostala uznawana za najkorzystniejsza —
uzyskala najwyzsza ilos¢ punktow. Wybér zostanie dokonany w oparciu o kryteria
okreslone w Ogloszeniu.

2. Zawarcie umowy na realizacj¢ przedmiotu zamoOwienia nastagpi w siedzibie
Zamawiajgcego, w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktory zlozy oferte
najkorzystniejsza pod wzglgdem kryteriow oceny ofert.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszego Ogloszenia oraz danych w ofercie. Istotne postanowienia umowy zawarto
w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego Ogloszenia.

XIII. Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe
ramowg, jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

IV. Informacje dotyczace dynamicznego systemu zakupow

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemy zakupow.

XV. Informacje o przewidywanych zaméwieniach o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoséci udzielania zamdéwien o ktorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 ustawy Pzp.

XVI. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich
skladanie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XVIIL. Informacje dodatkowe dotyczace wysokosci zwrotu kosztow udzialu
W post¢powaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje ich zwrot, oraz aukcji
elektronicznej, jezeli Zamawiajacy przewiduje aukcje¢ elektroniczng

1. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegdlnosci
z przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.



XVIIL. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia mi¢gdzy Zamawiajacym a Wykonawcg

1. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich
(PLN).
2. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

VIX. Zalgczniki do Ogloszenia 0 zaméwieniu

1. Zatacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

2. Zalgeznik Nr 2 — Istotne postanowienia umowy

3. Zalgcznik Nr 3 — Wz6r formularza oferty

4. Zalgcznik Nr 4 — Wzér formularza cenowego

5. Zalacznik nr 5 — Wzor o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
6. Zatgcznik nr 6 — Wzoér o$wiadczenia o baku podstaw do wykluczenia



Zatgceznik Nr 1 do Ogloszenia
Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest: -§wiadczenie uslug pocztowych, w rozumieniu art. 2
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481
z pozn. zm.) w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek i paczek pocztowych oraz ich zwrot do nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, - dostarczanie przesylek do siedziby
Zamawiajgcego, - odbior przesylek z siedziby Zamawiajacego, - odbiér i dostarczanie
przesylek poczty kurierskiej w obrocie krajowym.

2. Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje: ustugi pocztowe w obrocie krajowym
i zagranicznym, oplacane z dotu, ushugi codziennego dorgczania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesylek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

3. W ramach umowy nadawac¢ beda nastgpujace jednostki Zamawiajacego:
- Gmina Tyczyn, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn

- Urzad Miejski w Tyczynie, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn,

- Burmistrz Tyczyna, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn,

- Urzad Stanu Cywilnego, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn

- Gminny Zespo! Obstugi Szkot, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn

- Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

4. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

4.1. PrzesylKki listowe:

1) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

3) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

4) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

7) gabaryt A - to przesylki listowe o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum -
zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dlugosci 325 mm, szerokosci
230 mm,

8) gabaryt B - to przesyiki listowe o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$é 20 mm lub dlugoé¢ 325 mm
lub szeroko$¢ 230 mm,maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm.

4.2. PaczKki pocztowe:

1) paczki zwykle - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

2) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

3) ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO)- paczki pocztowe rejestrowane zwykle
i priorytetowe przyjete za pokwitowaniem przyjecia i dorgczane za pokwitowaniem odbioru,



4.3. Przesylki kurierskie w obrocie krajowym.

5. W ramach kompleksowego $wiadczenia ww. ustug Wykonawca zobowiazany bedzie do

wykonywania dodatkowo nastepujgcych czynnosci:

1) odbioru i dostarczania przesylek na koszt Wykonawcy, z/do siedziby Zamawiajgcego
tj. Urzad Miejski w Tyczynie, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn — sekretariat (pok. 21)

2) odbior odbywa¢ si¢ bedzie w dniach od poniedziatku do piatku (dni robocze),
w godzinach: poniedziatek — czwartek 13:30 do 14:00, piatek 13:00 do 13:30.

3) dostarczanie przesylek odbywac¢ si¢ bgdzie w dniach od poniedzialku do piatku (dni
robocze) do godziny 10:00,

4) nanoszenia na przesytki rejestrowane numeru przesytki.

6. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych, ktére wymagaja nadania u operatora
wyznaczonego Zamawiajacy wymaga przestrzegania przez Wykonawce wymogow
ustawowych w zakresie skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) - w szczeg6lnosei
okreslonych nast¢pujacymi przepisami:

1) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego, termin uwaza sig
za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwee
pocztowej operatora wyznaczonego,

2) art. 165 § 2 - Kodeks postgpowania cywilnego, oddanie pisma procesowego w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z wniesieniem go do
sadu,

3) art. 12 § 6 pkt 2 - Ordynacja podatkowa, termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed
jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego,

4) przepisy innych aktéw prawnych odnoszacych sie do nadania przesylek ze skutkiem
zachowania terminu lub wniesienia pisma do sadu/organu administracji publiczne;.
Zamawiajacy informuje, ze szacunkowa ilos¢ przesylek, ktére wymagaty beda
urzgdowego poswiadczenia nadania u operatora wyznaczonego, stanowié¢ bedzie do
5% przesylek rejestrowanych,

5) inne przesylki rejestrowane nie wymagajace urzedowego poswiadczenia nadania.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sporzadzania odrebnego wykazu przesylek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesylek. W razie
koniecznosci Zamawiajacy oznaczy przesylki tego rodzaju w sposéb ustalony przez
strony umowy.

8. Odbioru przesylek dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia. Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg
w pocztowe] ksigzce nadawczej (dot. przesylek rejestrowanych ) i zestawienia ilosciowego
nadanych przesylek nierejestrowanych (zestawienie ilosciowe przesylek nierejestrowanych,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwy wzdr zestawienia autorstwa Wykonawecy ).

9. Do nadawania przesylek rejestrowanych Zamawiajacy bedzie stosowat ksiazke nadawczg
dostarczong przez Wykonawce.

10. Do nadawania przesylek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Zamawiajacy bedzie stosowal wlasne druki ,,zwrotne potwierdzenie odbioru”, wymagane
przepisami kodeksu postgpowania administracyjnego i Ordynacja podatkowa.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadawania przesylek do jednego adresata
z dofaczonym wigcej niz jednym zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

12. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamowienia $wiadczone beda przez Wykonawce
w oryginalnych kopertach przekazanych przez Zamawiajacego.



13. Nadanie przesylek nastgpowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego.

14. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego
miejsca w Polsce i na $wiecie, wskazanego przez Zamawiajacego jako adres przesylki.

15. Wykonawca bedzie dorgczal do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesylki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie pdzniej niz 7 dni od daty
dorgczenia przesytki (potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ date odbioru i czytelny podpis
odbiorcy).

16. Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ przesytki pocztowe w obrocie krajowym
wymienione w ust. 22 z zachowaniem wskaznikow czasu przebiegu przesytek pocztowych
w obrocie krajowym okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz.U. 2013, poz. 545).

17. Pozostate przesytki w obrocie krajowym Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ nie
pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesylek listowych najszybszej kategorii,
natomiast w przypadku przesyltek nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii nie pézniej
niz w 6 dniu po dniu nadania. Do tego czasu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy.

18. Wykonawca musi umozliwi¢ nadanie we wskazanej placowce pocztowej przesylek
dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajacego, w godzinach otwarcia placowki nie krocej
niz do 18:00. Wskazana placowka pocztowa nie moze znajdowa¢ sie w odleglosci (obliczonej
w linii prostej) wiekszej niz 1 km od budynku siedziby Zamawiajacego tj. Urzad Miejski
w Tyczynie, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn. Zamawiajacy wymaga aby we wskazanej
placowce nadawczej, bezposrednio nadaé¢ przesylki i w wyniku tego faktu otrzymaé
potwierdzenie nadania przesylek w formie stempla (data i godzina nadania) oraz podpisu
pracownika wykonawcy w rejestrach nadawczych.

19. W odniesieniu do przesylek rejestrowanych w razie niemoznosci dorgczenia przesytki
adresatowi Wykonawca przechowuje ja przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowe;.
Zawiadomienie o pozostawieniu przesylki wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru
w miejscu wskazanym przez Wykonawcge w terminie siedmiu dni, liczagc od dnia
pozostawienia zawiadomienia, umieszcza si¢ w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie
jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia,
w ktorym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badZz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesj¢ adresata.

20. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie siedmiu dni, pozostawia sie powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz czternascie dni
od daty pierwszego zawiadomienia.

21. Po uplywie terminu odbioru przesylka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez adresata (zgodnie art. 44 Kodeksu postegpowania
administracyjnego).

22. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac list lub przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata Wynosi
14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo,
W tym terminie przesylka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru,
przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.



23. Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) Wykonawca odnotowuje na
druku potwierdzenia odbioru sposéb doreczenia przesylki, miejsce pozostawienia
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w razie niemoznosci dorgczenia przesytki pod
adresem wskazanym na przesylce, przyczyne w razie niedorgczenia przesylki, przyczyne
braku potwierdzenia odbioru w przypadku skutecznego doreczenia przesyiki.

24. Przedmiot zamo6wienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedorgczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

25.Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcey po
uptywie 14 dnia od nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak, niz 12 miesiecy od
dnia jej nadania. Termin udzielania odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni
od dnia otrzymania reklamacji. (dotyczy przesylek krajowych) i zgodnie z obowigzujgcym
regulaminem Wykonawcy (dotyczy przesylek zagranicznych).

26. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu mozliwo$é stalego on-line $ledzenia drogi
przesylki rejestrowanej poprzez internetows aplikacje zawierajaca pelng informacje na temat
statusu przesytki.

27. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylkach listowych lub paczkach
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej),
okreslajgc rodzaj przesylki (polecona, priorytet czy ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru —
ZPO, oraz oznaczen uzgodnionych z Wykonawcg ) oraz umieszczania na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesylki nadruku (pieczatki) okreslajacej petna nazwe i adres
Zamawiajacego.

28. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

29. Zwrot potwierdzonych ksiazek nadawczych oraz potwierdzone zestawienie ilosciowe
Wykonawca zobowiazany jest zwroci¢ Zamawiajagcemu najpdzniej nastepnego dnia.

30. Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$é utrzymania awizacji w zakresie przesylek
zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorey za posrednictwem placowek Wykonawey, znajdujacych sie na terenie kazdej gminy
lub gminy sasiednie;.

31. W przypadku nadania przez zamawiajacego przesylek nie okreslonych w formularzu
rzeczowo — cenowym podstawa rozliczen beda z aktualnego cennika ustug Wykonawecy.

32. Znaczek oplaty pocztowej moze zostaé zastgpiony innym oznaczeniem potwierdzajacym
wniesienie przez Zamawiajacego oplaty za ushige w postaci napisu, nadruku lub pieczeci
ustalonej z Wykonawca.

33. W przypadku skarg skiadanych przez klientéw i komoérki organizacyjne Urzedu na
nieprawidtowy sposob doreczen, w tym miedzy innymi:

1) wydtuzenie terminu;

2) nieprawidlowo uzupetniony dokument awiz;

3) zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne:

Wykonawca na wniosek Zamawiajacego zobowigzany jest do udzielenia i wyczerpujacych
wyjasnien dot. okolicznosci sprawy w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty zgloszenia
skargi.



34. Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi beda dokonywane ,z dohu" w okresach
miesigcznych, na podstawie faktury VAT sporzadzonej przez Wykonawce, zawierajacej sume
oplat za przesylki faktycznie nadane i zwrdcone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone na
podstawie ~dokumentéw zdawczo—odbiorczych podpisanych przez upowaznionych
przedstawicieli stron. W przypadku przesylek, ktore nie sa rejestrowane ilos¢ i waga
stwierdzona bedzie przez Wykonawce na podstawie zestawienia nadanych przesylek
sporzadzonego przez Zamawiajacego. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac
kalendarzowy.

35. Ustluga kurierska w obrocie krajowym polega na odbieraniu od Zamawiajacego,
przewozeniu i dorgczaniu przesylek adresatom na terenie kraju.

36. Pod pojgciem “przesylki kurierskie” nalezy rozumieé¢ listy i paczki do 50 kg wraz
z opakowaniem.

37. Wykonaweca jest zobowigzany do odbioru przesylek kurierskich od Zamawiajacego tego
samego dnia, w terminie do 2 godzin od godziny zlozenia zlecenia przez przedstawiciela
Zamawiajgcego, z siedziby Zamawiajacego tj. Urzad Miejski Tyczynie, ul. Rynek 18, 36-020
Tyczyn.

38. Odbior przesylek kurierskich od Zamawiajacego odbywac sie bedzie od poniedziatku do
pigtku od godz. 8:00 do 14:00 z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

39. Zamawiajacy przewiduje rowniez dostarczenie przesylek kurierskich do placowki
pocztowe] Wykonawcey.

40. Zamawiajg wymaga , aby przesytki kurierskie byly doreczane w nastgpujacych terminach:
1) przesylki krajowe standardowe — dorgczone adresatom maksymalnie do 24 godzin od
godziny odebrania przesytki przez kuriera,

2) przesylki krajowe terminowe — dorgczone adresatom nie pdzniej niz nastepnego dnia
roboczego po odbiorze. Zamawiajacy po odbiorze przesylki moze zadaé dostarczenia
przesylki do adresata w konkretnym przedziale czasowym np. do godz. 9:00 zgodnie
z regulaminem Wykonawcy.

41. Dowodem potwierdzajagcym zlecenie przez Zamawiajacego ustugi kurierskiej bedzie
wypelniony i podpisany przez pracownika Zamawiajacego list przewozowy, sporzadzony
wedlug wzoru obowigzujacego u Wykonawey. Jeden egzemplarz listu przewozowego jest
przeznaczony dla Zamawiajgcego.

42. Zamawiajagcy wymaga bezplatnego dostarczenia przez kuriera blankietow listow
przewozowych, a takze drukéw potwierdzenia odbioru ( jezeli jest wymagany).

43. List przewozowy bedzie zawieral nastepujace dane:

1) date nadania przesyiki,

2) doktadne dane nadawcy przesyiki,

3) dokladne dane adresata przesylki, tj. pelny adres z kodem pocztowym, imig i nazwisko lub
nazwe adresata,

4) warunki realizacji ustugi — wymagany przez nadawce termin ( data i godzina dostarczenia
przesyiki),

5 ) czytelny podpis nadawcy,

6) czytelny podpis kuriera przyjmujgcego przesytke.

44. Wykonaweca potwierdza w ksigzce nadawczej Zamawiajacego przyjecie do
wyekspediowania przesyiki kurierskiej.



45. Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ do adresata przesytke kurierskg w stanie
nienaruszonym i niezniszczonym. Zawarto$¢ przesytki podczas transportu nie moze by¢
ujawniona, uszkodzona lub zniszczona.

46. Wykonawca przy odbiorze przesytki od zamawiajacego zobowiazany jest oceni¢ stan
zabezpieczenia przesytki przed uszkodzeniem, naruszeniem lub zniszczeniem.

47. W przypadku , kiedy w trakcie dostarczania przesylki do adresata, opakowanie zostanie
naruszone lub zniszczone, Wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt dodatkowo
zabezpieczy¢ przesytke. W  zaistnialej sytuacji Wykonawca musi dostarczyé do
zamawiajacego protokot opisujgcy uszkodzenie, naruszenie lub zniszczenie opakowania.

48. Wykonawca winien posiada¢ polise ubezpieczeniowa OC w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia.

49. W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytka kurierska
bedzie awizowana tzn. kurier pozostawi zawiadomienie (awizo) o prébie doreczenia
przesylki. Awizo musi zawiera¢ numer kontaktowy, pod ktorym adresat przesylki bedzie
mogt ustali¢ termin powtoérnego dorgczenia przesytki w terminie 3 dni od dnia pozostawienia
awizo przez kuriera. Po drugiej bezskutecznej probie dorgczenia przesytki bedzie ona
zwracana do zamawiajgcego.

50. Miejscem zwrotu przesytek kurierskich niedoreczonych jest siedziba Zamawiajacego.

51. Zamawiajgcy wymaga, aby kurierzy posiadali dokumenty umozliwiajace ich identyfikacje
np. identyfikatory ze zdjgciem, legitymacje stuzbowe lub inne dokumenty upowazniajace do
odbioru i transportu przesylek w imieniu Wykonawcy.

52. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowej
czgsci zamowienia, tj. ustugi w zakresie dorgczenia. W pozostalym zakresie Zamawiajacy
zada, aby wykonawca wskazal w ofercie, czy w realizacji zamowienia bedg uczestniczyé
podwykonawey. Jezeli tak to nalezy wskaza¢ czgéci zamOwienia, ktérej wykonanie bedzie
powierzone podwykonawcom.

53. Zamawiajgcy przyjal ilos¢ przesylek/ustug kazdego rodzaju w oparciu o analize swoich
potrzeb. Zestawienie wykazu przesylek/ustug stanowi podstawe do wyliczenia przez
Wykonawce ceny oferty.

54. Zamawiajgcy nie jest zobowiazany do zrealizowania w 100% podanych ilosci
przesylek/ustug. Rodzaj i ilos¢ przesylek/ustug sa szacunkowe i bedg ulegaly zmianie
w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawea wyraza zgode i nie
bedzie dochodzil roszezen z tytutu zmian rodzajowych i ilosciowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia. Faktycznie ilodci realizowanych przesylek/ustug moga odbiegaé od
podanych szacunkowych ilosci.

55. Specyfikg prognozowanych srednig ilos¢ przesylek pocztowych i ustug zawiera Zalgcznik
Nr 4 do Ogloszenia — Formularz cenowy.



Zatgeznik Nr 2 do Ogloszenia

Istotne postanowienia Umowy

1.Przedmiotem zamdwienia jest:

1) s$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i dorgezaniu przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich
ewentualnych zwrotow,

2) dostarczanie przesylek do siedziby Zamawiajacego,

3) odbiér przesytek z siedziby Zamawiajacego,

4) odbidr i dostarczanie przesylek poczty kurierskiej w obrocie krajowym.

2. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, oplacane z dotu,

2) ushugi codziennego dorgczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow
przesylek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.

3. W ramach umowy nadawa¢ bgda nastgpujace jednostki Zamawiajacego:
- Gmina Tyczyn, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn

- Urzad Miejski w Tyczynie, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn,

- Burmistrz Tyczyna, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn,

- Urzad Miejski Urzad Stanu Cywilnego, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn

- Gminny Zespét Obstugi Szkot, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn

- Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych

4. Do obowiazkow Wykonawcy w ramach przedmiotu umowy bedzie nalezato:

1) dorgczanie przesylek krajowych z zachowaniem wskaznikéw w terminowosci w obrocie
krajowym, wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. — w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

2) dostarczanie Zamawiajagcemu w terminie 4 dni od dnia zawarcia umowy dla przesylek
rejestrowanych ksigzek nadawczych lub innych dokumentéw, w ktérych bedzie mozna
rejestrowa¢ od Zamawiajacego przesytki wychodzace, jezeli Wykonawca bedzie takich
dokumentow wymagat,

3) odbiér i dostarczania przesylek z/do siedziby Zamawiajacego, tj. Urzad Miejski w
Tyczynie, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn — sekretariat (pok. 21)

a) odbior odbywa¢ si¢ bedzie w dniach od poniedziatku do pigtku (dni robocze),
w godzinach: poniedzialek — czwartek 13:30 do 14:00, piatek 13:00 do 13:30.

b) dostarczanie przesylek odbywac si¢ bedzie w dniach od poniedziatku do piatku (dni
robocze) do godziny 10:00,

4) kazdorazowe dokumentowanie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawey,
zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi, odbioru przesylek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego,

5) nadawanie przesytki w dniu, w ktéorym Wykonawca odbiera je od Zamawiajacego.
W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek Wykonawca wyjasni je
z Zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub
ich usunigcia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesylek nastapi w nastepnym dniu
roboczym.

6) zwracanie Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru przesylki przez adresata niezwlocznie
po dorgezeniu przesylki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia



zawiadomienie o probie dorgczenia przesyiki (np. awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ przesytk¢ w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po
dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesyltki
W wyze] wymienionym terminie Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie
0 mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka
niezwlocznie zwracana bedzie Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyn niedoreczenia
adresatowi,

7) dokonywanie zwrotu niedostarczonych przesylek Zamawiajacemu do sekretariatu Urzedu
Miejskiego w Tyczynie, ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn.

5. Reklamacje z tytutu niewykonania ustug $wiadczonych w ramach przedmiotu umowy
Zamawiajacy moze zglosi¢é Wykonawcy po uptywie 21 dni od dnia nadania przesylki
rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

6.Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi na reklamacje w terminie do 30 dni od
dnia otrzymania reklamacji od Zamawiajacego.

7. Okres rozliczeniowy ustala si¢ na miesigc kalendarzowy.

8. Podstawg obliczenia naleznych optfat jest suma oplat za przesylki faktycznie nadane oraz
zwrocone, co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych w okresie
rozliczeniowym, a takze za ushuge odbioru korespondencji. W przypadku przesylek, ktére nie
sq rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie
zestawienia nadanych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego
przez Wykonawce.

9. Ceny jednostkowe w ofercie nie bedg podlegaly zmianie w okresie obowigzywania umowy.

10. Zamawiajgcy przewiduje zgodnie z art. 144 ustawy Pzp w trakcie realizacji przedmiotu
umowy mozliwos¢ wprowadzenia nastgpujacych istotnych zmian postanowiefi umowy:

a) zmiang zakresu iloSciowo-przedmiotowego niniejszej umowy poprzez wylaczenie
z zakresu niniejszej umowy czgsci przesylek pocztowych w przypadku zmiany
obowigzujacych przepisow prawa, w szczegolnoscei gdy czesé przedmiotu umowy zostanie
ustawowo zastrzezona dla wyznaczonego operatora pocztowego. W takim przypadku Strony
sporzadza stosowny aneks dotyczacy zmiany zakresu, ilosci i wartosci przedmiotu
zamoOwienia;

¢) zmiang umowy w zakresie upustow w czasie jej obowigzywania;

d) zmiang wynagrodzenie Wykonawcy w wyniku ustawowych zmian urzedowo
obowigzujgcej stawki podatku od towardw i ustug (VAT);

e) zmiany nazwy, siedziby, numeréw rachunkéw bankowych, REGON, NIP wymienionych
W umowie; obowigzuje forma niezwlocznego, pisemnego powiadomienia; w przypadku nie
powiadomienia drugiej strony o zmianie adresu, korespondencje uznaje si¢ za prawidlowo
doreczong pod adres wskazany w umowie; kazda ze stron przejmuje na siebie
odpowiedzialnos¢ za skutki nie powiadomienia o aktualnych danych;

f) zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez
Strony, pod rygorem niewaznosci,

g) w przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o wskazanych wyzej okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.



